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Emissao de
NFS-e no
Portal Nacional

O passo a passo para emitir
notas de servicos com mais
seguranca e tranquilidade.

01 Preparar os dados
02 Preencher e conferir
03 Emitir e arquivar
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Para que serve este guia

Um manual pratico para a emissdo padrdao de NFS-e nacional por microempresas e
empresas de pequeno porte optantes pelo Simples Nacional.

A partir de 01/11/2026, ME e EPP optantes pelo Simples Nacional devem
emitir NFS-e pelo Emissor Nacional. As regras de IBS/CBS aplicaveis ao
Simples passam a produzir efeitos a partir de 01/01/2027.

Objetivo Como usar

Ajudar vocé a emitir uma nota Siga a sequéncia proposta.

de servicos rotineira, de forma Confira os dados de cada etapa
organizada e sem precisar e interrompa a emissao se surgir
dominar termos técnicos. uma situacao fora da rotina.
Para quem O que nao substitui
Empresas prestadoras de A orientacdo da Corpore sobre
servicos que precisam utilizar o enquadramento, retencoes,
Emissor Nacional para beneficios, exportacdo ou
documentar suas operacoes. questoes tributdrias especiais.

Clareza na execucao, atencao nos dados e orientacao especializada quando
necessario. Este material é educativo e ndo substitui a andlise individual da
operacao.

CORPORE
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Antes de entrar no portal

Separe estas informacoes. Uma boa preparacao reduz erros de preenchimento e
evita a emissao de notas duplicadas.

CORPORE
PREPARACAO

GUIA NFS-e
OUTUBRO / 2026

01 Dados do cliente

Razao social ou nome,
CPF/CNPJ, municipio e e-mail
de quem contratou o servico.

03 Competéncia

Data ou periodo a que o servico
se refere — nem sempre igual a
data de emisséo.

05 Cédigo do servico

Cédigo fiscal validado com a
Corpore. Nao escolha por
semelhanca.

ATENGAO ANTES DE EMITIR

02 Servico prestado

Qual servico foi realizado,
periodo de referéncia e
descricao resumida.

04 Valor

Valor bruto acordado e
informacao sobre eventuais
descontos ou deducdes.

06 Acesso

Credenciais vélidas e perfil
autorizado para atuar pela

empresa no Emissor Nacional.

Se a prestacao envolver érgao publico, retencoes, exportacdo, construcao

civil, beneficio fiscal ou situacdo nao rotineira, confirme o procedimento com

a Corpore.

Material orientativo para clientes e Versao revisada 3.4
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A emissao em sete movimentos

Do acesso ao comprovante final: veja a jornada completa antes de comecar.

Acesse o portal

Entre no Emissor Publico Nacional utilizando seu método de
autenticacao.

Inicie uma nova nota

Localize a emissdao de NFS-e e escolha o tipo de emissado disponivel e
aplicavel.

Identifique o tomador

Informe corretamente os dados de quem recebeu o servico.

Descreva o servico

Indique competéncia, cédigo do servico, municipio e descricdo.

Preencha valores

Revise valor do servico e campos tributarios correspondentes.

Faca a conferéncia final

Compare o resumo da nota com o contrato, pedido ou faturamento.

Emita e guarde

Confirme a emissao e salve os documentos fiscais gerados.

CORPORE
VISAO GERAL
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Acesso e inicio

Acompanhe os dois primeiros movimentos: entrar no ambiente correto e comecar uma nova nota.

NFS-e PORTAL CONTRIBUINTE

Pagina inicial do contribuinte

Bem-vindo ao Emissor Nacional

+ EMITIR NOVA NFS-e a Tipos de emisséo

Emissao compa

Emissao simplificada

Minhas NFS-e

Consultar notas emitidas

° Clique em “Nova NFS-e” a Selecione o tipo de emissao
Depois de acessar o sistema com a Neste roteiro, acompanhe a emissao completa.
autenticacao adequada, localize o comando de A disponibilidade de outras modalidades deve
criacao de uma nota. ser conferida no portal.

Antes de avancar: confira se esta no ambiente da empresa correta e se dispde dos dados de
quem contratou o servico.

TELAS ILUSTRATIVAS ¢ A INTERFACE PODE SER ATUALIZADA PELO GOVERNO 01/05
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Acesso ao Emissor Nacional

Comece pelo endereco oficial. Confirme que vocé estd no ambiente correto antes
de digitar credenciais.

Abra o portal oficial

Acesse www.gov.br/nfse e procure o Emissor Publico Nacional Web.

Entre com a identificacao adequada

Utilize o meio de autenticacao habilitado para a empresa, como
acesso pela conta gov.br ou certificado digital, quando disponivel.

Selecione a funcionalidade de emissao

Localize a opcao para criar uma nova NFS-e. A apresentacido dos
menus pode mudar conforme atualizacdes do sistema.

Valide o contexto da empresa

Antes de preencher, confira se esta atuando pela empresa correta.

Nao cadastre outra empresa nem use dados de terceiros por tentativa.
Verifique a autenticacdo e registre a mensagem de erro para buscar
orientacao.

CORPORE
ACESSO

GUIA NFS-e
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Pessoas: quem presta e quem contrata

O tomador é a pessoa fisica ou juridica que recebe o servico. Dados incorretos geram retrabalho.

NFS-e PORTAL CONTRIBUINTE

Nova NFS-e / Pessoas

Pessoas Servigo Valores Emitir NFS-e
Competéncia Prestador de servico

[ 29/10/2026 ej Empresa Exemplo Ltda.

TOMADOR DO SERVICO

CPF / CNP) Nome / razao social

[ 00.000.000/0001-00 ej Cliente Exemplo Ltda.

E-mail para recebimento Municipio
financeiro@exemplo.com Sao Paulo - SP
a Competéncia a Documentos do tomador
Use a data de referéncia da prestacao. Ela nédo Copie CPF/CNPJ e razao social dos dados
precisa ser a mesma do dia em que vocé esta recebidos. Nao improvise nUmeros nem use
emitindo. cadastros de outra empresa.

Exemplo ficticio: os dados acima servem apenas para mostrar onde ficam os campos. Substitua
tudo pelos dados reais do seu cliente.

TELAS ILUSTRATIVAS ¢ A INTERFACE PODE SER ATUALIZADA PELO GOVERNO 02/05
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Quem recebe a nota?

O tomador é a pessoa ou empresa que contratou o servico. Esses dados precisam
estar corretos.

Tipo: pessoa juridica CPF/CNPJ: 00.000.000/0001-00
Razao social: Cliente Exemplo Ltda.

Municipio: Sao Paulo / SP

E-mail: financeiro@exemplo.com.br

Confirme o documento Use o nome correto

Confira o CPF ou CNPJ
diretamente com o cliente. Evite
copiar nimeros de notas antigas
sem validar.

Preencha o nome ou a razao
social de forma fiel aos dados da
pessoa ou empresa contratante.

Revise o municipio

Confirme os dados de
localizacdo indicados no
cadastro e na operacao.

Cheque o e-mail

Prefira o e-mail informado pelo
cliente para envio de
documentos fiscais.

SE O TOMADOR FOR ORGAO PUBLICO

Antes de avancar, consulte a Corpore: podem existir regras especificas de
retencao e faturamento.

CORPORE
TOMADOR

GUIA NFS-e
OUTUBRO / 2026
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Servico: descricao e classificacao

E aqui que vocé informa qual servico foi prestado, onde ocorreu e como ele deve ser identificado.

NFS-e PORTAL CONTRIBUINTE

Nova NFS-e / Servico

Pessoas Servigo Valores Emitir NFS-e
Pais da prestacao Municipio da prestacao

Brasil [ Séo Paulo - SP °

Coédigo de tributacao nacional

[ Cddigo orientado pela Corpore e

Descricao do servico

Prestacao de servicos de apoio administrativo referente ao més de outubro de 2026, o
conforme contrato.

a Local do servico a Cdédigo fiscal e Descricao clara

Informe o municipio Use o cédigo validado pela Explique o que foi feito e
conforme a operacao e a Corpore, nunca uma opgao qual o periodo de
orientacao contabil. “parecida”. referéncia.

Se houver exportacdo, retencao, construcao civil ou dlvida sobre local de incidéncia, interrompa
o preenchimento e consulte a Corpore.

TELAS ILUSTRATIVAS ¢ A INTERFACE PODE SER ATUALIZADA PELO GOVERNO 03 /05
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O que foi prestado?

Preencha servico, competéncia e descricdo sem improvisar cddigos ou tratamentos
tributarios.

CORPORE
SERVICO

GUIA NFS-e
OUTUBRO / 2026

Cadigo do servico

Utilize o cédigo previamente
confirmado pela Corpore.
Cédigos aparentemente
semelhantes podem ter
tratamentos diferentes.

Municipio
Preencha o municipio conforme
aregra aplicavel a prestacdo. Em

caso de duvida sobre local de
incidéncia, consulte a Corpore.

Competéncia

Informe a data ou periodo
correspondente ao servico
efetivamente prestado.

Descricao

Explique com clareza o que foi
feito e, quando for atil, indique o
contrato ou o periodo.

“Prestacao de servicos de apoio administrativo referente ao més de outubro

de 2026, conforme contrato.”

EVITE DESCRICOES GENERICAS

Textos como “servicos diversos” ou “conforme combinado” dificultam a
conferéncia da nota e podem causar questionamentos.

Material orientativo para clientes e Versao revisada 3.4
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Valores: confirme antes de emitir

Revise o valor bruto e somente preencha deducdes ou retencdées quando houver fundamento e
orientacao.

NFS-e PORTAL CONTRIBUINTE

Nova NFS-e / Valores

Pessoas Servigo Valores Emitir NFS-e

Valor do servico (R$) Desconto (R$)

[ 1.500,00 oj 0,00

Deducoes (R$) Retencgoes

Somente quando aplicavel [ Conferir com a Corpore ej

CONFERENCIA OBRIGATORIA

Tomador, competéncia, descricao, servico, valor e eventuais retencdes precisam estar
corretos antes da emissao.

Q Valor bruto e Deducoées e retencoes

Para este exemplo ficticio: R$ 1.500,00. O valor Nao marque campos por tentativa. Pergunte a
real deve coincidir com o faturamento Corpore sempre que a operagao exigir
autorizado. tratamento tributario especial.

Transicao: para optantes do Simples Nacional, a adocao do emissor em 01/11/2026 é distinta da
aplicagao das regras IBS/CBS a partir de 01/01/2027.

TELAS ILUSTRATIVAS ¢ A INTERFACE PODE SER ATUALIZADA PELO GOVERNO 04 /05
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Valores e tributos

Atencao a quantia cobrada e aos campos de tributacao. Se houver duvida, ndo
complete por tentativa.

Valor bruto Descontos e deducoes
Informe o valor acordado para o Nao confunda desconto
servico, antes de eventuais comercial com deducao fiscal.
retencdes aplicaveis. S6 preencha deducoes

tributarias quando forem
pertinentes.

Retencoes IBS e CBS

Nem toda nota exige retencao. Para ME e EPP do Simples,

Se o tomador solicitar ISS ou observe o periodo de transicao:

tributos federais retidos, as regras especificas de IBS/CBS

consulte a Corpore. passam a produzir efeitos em
2027.

De novembro a dezembro de 2026, a obrigacdo de usar o Emissor Nacional
nao significa aplicar antecipadamente as regras de IBS/CBS do Simples
Nacional.

PARE ANTES DE CONFIRMAR

Se o portal mostrar retencao, beneficio, exportacao, regime especifico ou
campo que vocé nao reconhece, envie a divida a Corpore.

CORPORE
VALORES

GUIA NFS-e
OUTUBRO / 2026
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Conferéncia e emissao

Faca uma ultima revisdo. E mais simples corrigir um dado antes da emissao do que
resolver uma nota incorreta depois.

Tomador

O CPF/CNPJ, nome e municipio estdo corretos?

Servico

O cddigo corresponde a atividade efetivamente realizada?

Descricao

O texto explica o servico e identifica o periodo?

Competéncia

A data se refere a prestacao correta?

Valor

O valor bruto e eventuais deducdes foram conferidos?

Tributacao

Os campos especificos foram validados quando necessario?

Apds conferir o resumo, emita a NFS-e. Salve o DANFSe para compartilhar e
o XML, quando disponivel, para o arquivo digital.

CORPORE
CONFERENCIA
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Emissao, comprovante e arquivo

A Ultima etapa é confirmar a nota e guardar os arquivos necessarios para sua operacao e

contabilidade.

NFS-e PORTAL CONTRIBUINTE

Nova NFS-e / Emitir NFS-e

RESUMO PARA CONFERENCIA

Tomador < Servico ¢ Competéncia e« Valor

Revise os dados antes de finalizar.

Apés a emissao:
DANFSe e XML

a Emita apenas uma vez

Depois de confirmar, verifique se a nota foi
gerada antes de tentar novamente. Isso evita
duplicidade.

CONFIRMAR EMISSAO @

a Baixe e organize

Salve o DANFSe e, quando disponivel, o XML.
Envie ao tomador e disponibilize os arquivos
para a contabilidade.

Se errou: nao emita uma segunda nota automaticamente. Verifiqgue a possibilidade de
cancelamento ou substituicao conforme o caso. Se necessario, fale com a Corpore.

TELAS ILUSTRATIVAS ¢ A INTERFACE PODE SER ATUALIZADA PELO GOVERNO 05 /05
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E se a nota sair errada?

Correcoes fiscais exigem cuidado. Evite emitir uma segunda nota antes de resolver a
primeira.

Tomador incorreto

Confirme com a Corpore se o caso exige cancelamento ou
substituicdo. Nao emita uma nota duplicada.

Competéncia incorreta

Verifique o procedimento de correcao e as regras aplicaveis a nota ja
emitida.

Valor incorreto

Nao tente compensar o erro alterando outra nota. Consulte a
orientacao especifica.

Retencao preenchida por engano

Interrompa novas tentativas e peca validacdo contabil antes de
corrigir.

Erro do préprio portal

Registre a mensagem e, se possivel, uma captura de tela. Informe o
horéario e a etapa em que aconteceu.

REGRA DE OURO

Uma correcao feita as pressas pode produzir duas notas erradas. Pare, confira
e so depois execute a medida adequada.

CORPORE
CORRECOES

GUIA NFS-e
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Perguntas frequentes

Respostas objetivas para dlvidas comuns na primeira emissao de NFS-e nacional.

Preciso emitir no dia em que recebo?

Nem sempre. A emissao e a competéncia devem seguir a regra
aplicavel a operacao e a orientacdo contabil.

Posso escolher qualquer codigo parecido?

Nao. Utilize o cdédigo fiscal validado pela Corpore.

O que é competéncia?

E a data ou periodo de referéncia do servico. Pode ser diferente da
data em que a nota é emitida.

Toda nota tem retencoes?

Nao. A existéncia de retencdo depende da operacdo e do tomador.

Preciso guardar documentos?

Sim. Mantenha uma cépia organizada do DANFSe e do XML, quando
gerado.

Material orientativo para clientes e Versao revisada 3.4
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A Corpore esta ao seu lado

Este guia foi criado para simplificar o trabalho do dia a dia. Nas operacoes especiais,
conte com orientacao personalizada.

Quando procurar a Corpore Antes de pedir ajuda
Duvidas sobre cédigo do Separe CNPJ, descricdo do
servico, retencoes, local da servico, valor, competéncia e, se
incidéncia, notas para érgaos houver erro, a mensagem
publicos, exportacdes ou exibida pelo portal.

ajustes.

Portal oficial Documentacao oficial
Acesse www.gov.br/nfse para O portal gov.br mantém guias
encontrar o Emissor Nacional e do emissor, notas técnicas e
orientacdes publicas atualizadas. canais de atendimento.

Confirme os dados e Use o cddigo correto e Descreva o servico e Revise
valor e competéncia e Em caso de excecdo, consulte a Corpore.

Receita Federal — Resolucdo CGSN n° 191/2026 e comunicado de
14/08/2026. Portal Nacional NFS-e — documentacdo atual do Emissor
Publico Nacional Web.

CORPORE
SUPORTE
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